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1. Definir el objetivo




:Qué queremos lograr con este evento?

;Presentar resultados?
;Generar una conversacion?
;Dar una capacitacion?
;Trabajo colaborativo?

;Cuanta interaccion necesitamos con el publico?




Evento abierto al publico Evento cerrado (solo
general con invitacion)




2. Elegir la plataforma
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QZOOm * Microsoft Teams

(8 GoloWebinar G GoToMeeting

*Google Hangouts / Meet



Eventos Cerrados




Zoom Reuniones @zcom

Zoom PRO

2

o

Gratuito

Hasta 100 participantes

Limite de 40 minutos

150 ddblares anuales

Hasta 100 participantes

Streaming integrado

200 dodlares anuales

Hasta 200 participantes

Streaming integrad

Mas informacién en: https://zoom.us/pricing
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https://zoom.us/pricing/

Zoom Reuniones
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Zoom Reuniones (J)ZOOM

Anfitrion y participantes

Participantes pueden encender camara y microfono
Participantes pueden compartir pantalla

Registro opcional (Puede crearse un link unico)

Breakout rooms / Salas de reunion paralelas (5010”@,)
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Zoom Reuniones @ZOOm

Breakout rooms

El anfitrion puede dividir el grupo conectado desde la sala
principal en un numero de grupos mas pequefos (hasta 50)

Cada participante sera asignado aleatoriamente a alguna sala (el
anfitrion los puede mover)

El anfitrion mandara un aviso antes de cerrar las salas pequefas

con un crondmetro 1m
N
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Zoom Reuniones @ZOOm

Interpretacion disponible
Sala de Espera disponible

Reporte es solo de los que se conectan (cantidad de
minutos conectado y cuenta que uso)

No se programan recordatorios desde la plataforma

Solo chat / reacciones




Opciones de la reunién v Habilitar entrar antes que el anfitriéon

v Silenciar participantes al entrar

° o 7
C o n flg u ra c I o n Solo los usuarios autentificados pueden unirse

Grabe la reunién automéaticamente

v Interpretacién de idiomas habilitada’ -

Transmision en vivo

Transmision en vivo Después de iniciar el seminario web, haga clic en "Mas", y elija el servicio en el cual transmitira su seminario web en vivo.

EIEME @orkplace (B3 Youlube
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Mas opciones Cuando el seminario web alcance su capacidad
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v Recordar a los usuarios que vean la transmisién en vivo (no se aplica al RTMP personalizado)
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Zoom Reuniones @ZOOI’T\

Seguridad - Tips para evitar hackeos
Pedir siempre autentificacion

No compartir links de reuniones en redes sociales

En caso de entrada de personas no invitadas:
- Activar la sala de espera

- Bloquear sesion

- Silenciar a todos

- Expulsar usuarios




Go-To-Meetings (i) GoloMeeting

0.0
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( )
12 ddlares mensuales Hasta 150 participantes

(compromiso anual)

16 dblares mensuales Hasta 250 participantes
(compromiso anual)




Go-To-Meetings (i) GoloMeeting
Anfitrion y participantes

Participantes pueden encender camara y microfono
Participantes pueden compartir pantalla

Salas puntuales o reuniones recurrentes

Votacion post-evento




Go-To-Meetings (&) GoloMeeting

6 Copiar Invitacién # Editar | Invitacién pr

1 Eliminar

Reporte como lista de
participantes y tiempo de L

https.//www.gotomeet.me/Plataformal EDSLAC/capacitacionesbbe

También puede acceder desde su teléfono.
Estados Unidos: +1 (872) 240-3311

NO reqUiere registrO, Se Cédigo de acceso: 405-929-781

Unase desde un sistema o una sala de conferencias de video.

. . [ 4
e | a b O ra u n a I nVI ta C I O n Llame a este nimero o bien escriba 67.217.95.2 o inroomlink.goto.com

IDde lareunion: 405 929 781
Ollame directamente al: 405929781@67.217.95.2 0 al 67.217.95.2##405929781

que luego puede ser
copiada y enviada por i
otro medio
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Go-To-Meetings (&) GoloMeeting

1WOe™ =y




&
MS Teams * Microsoft Teams

Asociado a una cuenta de Microsoft

9 o

Gratis Hasta 250 participantes

Mas informacién en:
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/compare-microsoft-365-enterprise-plans



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/compare-microsoft-365-enterprise-plans

&
MS Teams ¢ Microsoft Teams

Anfitrion y participantes
Participantes pueden encender camara y microfono
Participantes pueden compartir pantalla

Se pueden configurar equipos de trabajo para
automatizar las invitaciones




MS Teams

Microsoft Teams
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Eventos Abiertos




Zoom Seminario Web onom

Complemento que se agrega a Zoom PRO

3

3%

400 dolares anuales (40
mensuales)

Hasta 100 asistentes

1400 délares anuales (140
dolares mensuales)

Hasta 500 participantes

Mas informacidon en: https://zoom.us/pricing/webinar



https://zoom.us/pricing/webinar

Zoom Seminario Web @ZOOI’T\

Start Video

WHAT IS A BUSINESS MODEL

Isa any's plan f

Live on Facebook
Uve on Warkpisce by Facebook
Live on YouTube

Y
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Zoom Seminario Web @ZOOI’T\

Anfitrion, Panelista y Participante
Participantes solo en modo escucha*

La lista de participantes solo es disponible para el
anfitrion y los panelistas

Recordatorios por correo / Encuesta post evento

Reporte posterior (indice de atencion)




Zoom Seminario Web @ZOOI’T\

Preguntas y respuestas habilitado
Votaciones

Solo levantar la mano (no reacciones)
Interpretacion

No hay sala de espera, hay sala de prueba




Opciones del v Preguntas y respuestas
seminario web

v Habilitar sesién de practica

Solo los usuarios autentificados pueden unirse

Configuracion

v Grabar el seminario web automaticamente en la nube

v Interpretacion de idiomas habilitada’

Aprobacion Aprobar automaticamente

Opciones v Cerrar la inscripcion luego de la fecha del evento

v Permitir que los asistentes se unan de dispositivos maltiples

R
v Mostrar botones para compartir en redes sociales en la pagina de inscripcion 1 o
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Invitar asistentes Tamano del seminario web: 100 asistentes Copiar invita

Enlace de registro
https:/zoom.us/webinar/register/WN_4SGWFOZJTE6LSRL30PQcog

Enlace de rastreo de origen © -+ Agregar

Exportar todo
o
Nombre de fuente  Enlace de rastreo Inscripciones Visitantes R e I S t r O
Pagina web ESP https:/zoom.us/webinar/register... 0 0
Pagina web ENG https:/zoom.us/webinar/register... 0 0
Flyer ESP https:/zoom.us/webinar/register... 0 0
Flyer ENG https:/#/zoom.us/webinar/register... 0 0

Seleccione el idioma de correo electrénico:Same as recipients' default language ©
Contactos de e-mail:

E-mail de invitacion a panelistas

Correo electronico de confirmacion a personas inscritas Enviar luego de la inscripcion
E-mail recordatorio: Enviar 1 hora y 1 dia antes del seminario web

No enviar e-mail de seguimiento a los asistentes

10

No enviar e-mail de seguimiento a los ausentes - S
14 Unién Europea



Go-To-Webinars (&) Golo\VWebinar

9 L
(

50 dblares mensuales Hasta 100 participantes

100 délares mensuales Hasta 250 participantes

200 dolares mensuales Hasta 500 participantes

400 ddlares mensuales Hasta 3000 participantes




Go-To-Webinars (&) Golo\VWebinar
Anfitrion / Panelistas / Participantes

Participantes solo en modo escuchay chat

Pagina de registro

Permite hacer envio de hasta 5 documentos a los
participantes

Reporte de participantes, tiempo de conexion




Go-To-Webinars (&) Golo\VWebinar

Se puede incluir una votacion post-evento

Recordatorios a registrados un dia antes y una hora
antes

El streaming no es tan automatico como en Zoom

10
ol
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Para transmisiones en vivo .

() OBS 2504 (54-bit, windaws) - Prefile: Streaming - Scenes: Demo. = =} X

Fie Edit View Profile Scene Collection Tools Help

Open
Broadcaster
Software (OBS)

Sces Sources Buadio Mz Scene Tiarsitons Controks
Scene 1 Image 4 : 105 d8 Fade - Start Sircaming
| Scene 2 image 3 e e g T
@ Eowsersoree - ) O + =% Start Recuiing
Scened K imege2 Y | e o Stucio Mode
Scene 5 e o =

@ .q)) Q Exit

ok AW,

LIVE: 00:00:00 REC: 00:00:00 CPU 0.5%, 60.00 fpe
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Go-To-Webinars (&) Golo\VWebinar

Questions from the audience




MS Teams

Office 365

2

Microsoft Teams

3%

32 dolares mensuales
(compromiso anual)

Hasta 10 000 participantes

57 dblares mensuales

Hasta 10 000 participantes

Mas informacién en:

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/compare-microsoft-365-enterprise-plans



https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/compare-microsoft-365-enterprise-plans

&
MS Teams ¢ Microsoft Teams

Organizador, panelista y participantes
Participantes en modo escuchay chat
Seccidon de preguntas y respuestas
Subtitulado en vivo

Link de registro

Reporte de asistentes y tiempo de conexion




&
MS Teams * Microsoft Teams

=z
Clous Computing Solutions




3. Difusion del evento




Identidad del evento

Si es una serie de eventos, buscar coherencia visual
Titulo corto y llamativo (evitar muchos tecnicismos)

Visibilizar las fechas, horarios y modo de participacion
claramente

Incluir siempre los logos necesario




Ejemplos de afiches

Qo QA
aocumenu ausencuma S\
CONVERSATORIO :
“CONOCIMIENTOS ANCESTRALES
CONVERSATORIO : TRANSFERIDOS DE INDIGENAS PERUANAS A
“SALUD, AGUA Y SEGURIDAD ALIMENTARIA: CAMPESINOS COSTARRICENSES"®
FACTORES QUE TRANSFORMAN LA REALIDAD 1406 AGO4TO | 10 WORA SERG | 39% HORK COSTA ICA

. *seseeveErnre CON LA PARTICIPACION DE :
24 DE JULIO | 3PM HORA FERD | 2FM HORTA COSTA RICA

CON LA PARTICIPACION DE : - = y
f - L | 4,
) 5 R 4N
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Ejemplos de afiches

Bienvenida L.
Webinar ; z \ f
Produccion (‘ L | Accién Climatica Participativa

informativa: g ; WEBINAR:
Mirando la realidad - « LA GESTION COMU ITARII‘A DEL

con enfoque de género

9:00 A.M Hora Paraguay
10:00 AM Hora Argentina

!| Tema. Desafios institucionales y produccion SOCIOS DEL PROYECTO
fotografica: la participacion y no solo presencia

Moderadora bl R A== @ QA @ briraics

— wmingrdg 00000 e
L

Tema, Produccion audiovisual: diferencia entre

[? [r——
incorporar mujeres y visibilizar sus aportes T sl o

Bercun Brdwnided  csvaionis

@_ 5‘—5 QiZ sz,

Helvet: wiss Inter erat Bolw
Tema. Creacion de historlas de vida.
narraclones desde los sentipensamientos

-

9 de Julio, 2020

>
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Ejemplos de pagina web

ENCUENTRO INTERNACIONAL VIRTUAL
EL GRAN CHACO AMERICANO: CONSTRUYENDO SOSTENIBILIDAD Y RESILIENCIA
A PARTIR DEL DIALOGO Y LA COOPERACION ENTRE TERRITORIOS

& um= ® & e J@ E.

Presentacién Accion Climatica Participativa Programa - Contacto Registro Certificaciones Micuenta

PRESENTACION

El | Encuentro Internacional EL GRAN CHACO AMERICANO: CONSTRUYENDO SOSTENIBILIDAD Y
RESILIENCIA A PARTIR DEL DIALOGO Y LA COOPERACION ENTRE TERRITORIOS 2020, se desarrolla de
forma virtual con una duracion de diez dias. Durante ese periodo, los asistentes y expositores podran

ACCEDER

Nombre de usuario

ingresar a la plataforma para socializar y compartir aspectos de las ponencias, hacer consultas y responder
preguntas

Contrasefia

Objetivo General
Recordar inicio de sesién [

El Objetivo del | Encuentro es propiciar un espacio de discusién e intercambio de saberes que permita
construir redes de comunicacion entre organizaciones nacionales e internacionales, cuerpos académicos y

personas, provenientes de diferentes instituciones con el fin de apoyar en el desarrollar estrategias para

fortalecer la conservacion y usos de |a diversidad bioldgica del Gran Chaco Americano Registro

10
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Ejemplos de pagina web

Eventos de Ianzarniento Evento Conjunto 2020 Sobre el evento Temas Agenda - Participa

Estds re

ad

] Mié 02 ==» Y Jue 03 5=

I nto de Ambicién en las NDC Planeando el futuro estrategias de N\
11:30 hrs (Ped | € : ﬂ largo plazo con cero emisiones
n 13:30 hre (Argentina/ Uruguay) 09:00 hrs |Perd / Colombia)

hrs |Argentina/ Uruguay)

Iralevento

) Ir al evento

Var agenda completa

¢Par qué un evento conjunto?

Accifn climética en tiempos de crisis nace con |a intencidn de sumar los esfuerzos de
importantes inicativas, programas y organizaciones de la region de Latinoamérica y el Carbe que
trabajan en promover la acdén climética y |a transformacidn del desarrollo de los palses de la

region.
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Canales de difusion: Evento Abierto
Redes sociales (considerar invertir pauta)

Whatsapp
Seccidn en la web

Mailing / Boletin de noticias a la base de datos

( =3 mailchimp 1®

N
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L
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Ejemplos de mailing

Y Nacones Unides
Y Cambio Qimético

LAcm

M3 CONEXIONC

Expertos de ONU Cambio Climatico explicaran qué es la Semana del Clima de América

ating y el Caribe 2019 y qué se espera de este evento.

Se llevaran a ca inglés seguido por otro en espaiiol.

Cion sobre ambos:

| Climate Week 2019 S
| What to Expect? }

August 13th
07:00 - 07:45 Costa Rica
(13:00 - 13:45 GMT)

Martin Frick

Maria Laura Vinuela Mariana Castano Cano
Semor Divector for Policy Programyme Officer, Communications Officer,
ond Progeemme UN Climuate Chonge UN Climate Change
Coordraion

About the webinar

Amidst growing calls for stronger and faster climate action, the upcoming
Latin America and Caribbean Climate Week 2013 (LACOW) is set to boost the
region's response to the current climate emergency. The LACCW will take
place in Salvador da Bahia, Brazil, from 19 to 23 August 2015. The results of
the LACCW will feed into the outcome of the Climate Action Summit organized
by the UN Secretary-General on 23 September in New York.

Questions for experts will be received in advance up to 24 hours before the
webinar. Please send your questions to the email press@unfeccc.int. For

more infor visit www. org.
This webmar is organized by LEDS LAC, UN Climate Change, LatinClima and
ConexionCOP.

More inforr

7,
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Canales de difusion: Evento Abierto

Transmision en vivo

"¢ cve I ute

®LIVE




Canales de difusion: Evento Cerrado

Whatsapp

Correo

Google Calendar
Invitacion privada




4. Interaccion durante
el evento




Recomendaciones para lograr mayor
cercania con el publico

Activar camara de los ponentes (no de todos los
participantes al mismo tiempo)

Hacer preguntas a la audiencia e incorporarlas en la
presentacion

Recordar constantemente si es que existen secciones de
encuesta / preguntas y respuestas / alza de manos SN
107
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Votaciones en Zoom

N

Lanzar una
Votacion

En la siguiente reunién que
inicies busca el icono de
“Votaciones”, elige la votacion
que quieres lanzar y daclicen
“Iniciar votacion”.

Desde tu reunion

O vetscenes - o -

Tema de la reunién 1 . Como les fue esta semana con Zoom? (Opcion multiple)
M e Excelente

URL de la Reunion:

1D de ef participant

o aotros

W
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Votaciones en Go-To-Webinar

ENGAGE YOUR ATTENDEES

VIDEOS

HANDOUTS

+ Handouts
POLL

Edit Polls

SURVEY

SURVEY
Faliow-Up Sunvey

How holpful was this wobinar?

» Rate On A Scale

ADD YO SURVEY REMOVE

SETTINGS

Select when you would ke the survey to appear.

After the webinar

nch after the webinar

The swvey wil &3

In the Alterdec Folow-up Emall

vp Emalt

an

Euro
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Encuestas en Sli.do

el
#BBE f=id




slido

cHas organizado un evento virtual?

(D Start presenting to display the poll results on this slide.


https://www.sli.do/features-google-slides?payload=eyJwcmVzZW50YXRpb25JZCI6IjE0bzZUTnZMd2pCd0UyR1hwUmkxbjZoQ25iaTdleVZacmdsQUsybHg0LWh3Iiwic2xpZGVJZCI6IlNMSURFU19BUEkxMjA3NjE5Njc2XzAifQ%3D%3D

slido

cDe qué pais eres?

(D Start presenting to display the poll results on this slide.


https://www.sli.do/features-google-slides?payload=eyJwcmVzZW50YXRpb25JZCI6IjE0bzZUTnZMd2pCd0UyR1hwUmkxbjZoQ25iaTdleVZacmdsQUsybHg0LWh3Iiwic2xpZGVJZCI6IlNMSURFU19BUEk2OTc2NDUzMzVfMCJ9

slido

Describe en una palabra lo que significa para
ti el bosque

(D Start presenting to display the poll results on this slide.


https://www.sli.do/features-google-slides?payload=eyJwcmVzZW50YXRpb25JZCI6IjE0bzZUTnZMd2pCd0UyR1hwUmkxbjZoQ25iaTdleVZacmdsQUsybHg0LWh3Iiwic2xpZGVJZCI6IlNMSURFU19BUEkxNzg4MjQ0MjM3XzAifQ%3D%3D

Otras aplicaciones para
interaccion

Mentimeter

Presentaciones Dindmica de
interactivas Design-Thinking

(Tiempo real)




5. Comunicacion post evento




Publicacion del video

Webinar

Soluciones basadas en la Naturaleza:
Oportunidades y retos

Accion climatica
en tiempos de crisis

Potenciando la recuperacidn sostenible
post COVID-19 en Latinoamérica y el Caribe

9iz m;:u Avina \LEDS

dasenla oportuni y retos

iy 24 §'1 4 COMPARTIR 5} GUARDAR  ««¢

En Facebook, no olvidar de agregar
titulo y detalles al video (etiquetas,

En YouTube es util agregar marcadores imagen en miniatura)

temporales si hay mas de una
presentacion

A
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Comunicacion con participantes

Mailing post evento: Comunicarse con los participantes
Ideas de contenido:

Agradecimiento

Links a descarga de material

Links a los videos de las sesiones publicas/ocultas
Contacto y links de interes




6. Evaluacion de objetivos
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Indicadores de éxito
NUmero de registros vs. numero de asistentes

Participaciéon durante el evento (intervenciones,
encuestas, votaciones, redes sociales)

Votacion de calidad post-evento

Vistas en el streamming




slido

Audience Q&A Session

(D Start presenting to display the audience questions on this slide.



https://www.sli.do/features-google-slides?payload=eyJwcmVzZW50YXRpb25JZCI6IjE0bzZUTnZMd2pCd0UyR1hwUmkxbjZoQ25iaTdleVZacmdsQUsybHg0LWh3Iiwic2xpZGVJZCI6IlNMSURFU19BUEkxMjcxNzM2NjAxXzAifQ%3D%3D
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MUCHAS GRACIAS

Cofinanciado por: Implementado per:

@ @FiAPP = giz




